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ข้อผิดพลาดในการจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3) 
................................................................................................................................................................... 

 
วิษณุ ทรัพย์สมบัติ 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักทดสอบทำงกำรศึกษำ สพฐ. 
 

1. สืบเนื่องจากกระทรวงศึกษาธิการได้ก าหนดเอกสารหลักฐานควบคุมบังคับแบบของผู้ส าเร็จการศึกษาตาม
หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ.2551 ไว้จ านวน 3 รายการ คือ รายการที่ 1 ระเบียนแสดงผล
การเรียน (ปพ.1) ประกอบด้วย แบบที่ 1 ระดับประถมศึกษา (ปพ.1:ป)  แบบที่ 2 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
(ปพ.1:บ)  และแบบที่ 3 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.1:พ) โดยรายการที่ 2 ประกาศนียบัตร (ปพ.2) 
เป็นหลักฐานซึ่งแสดงศักดิ์และสิทธิของผู้ส าเร็จการศึกษา ต้องก าหนดวันเวลาในการรับประกาศนียบัตร หากไม่
มารับตามก าหนด ต้องยื่นค าร้องขอ และเมื่อออกประกาศนียบัตรแล้ว ให้จัดท าแบบรายงานการออก
ประกาศนียบัตร และรายการที่ 3 แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.3) โดยสถานศึกษาต้องจัดท า ปพ.3 
ภายในเวลา 30 วัน นับจากวันอนุมัติผลการเรียนและส าเร็จการศึกษา แบ่งเป็นระดับประถมศึกษา จัดท าครั้ง
ละ 2 ชุด เก็บรักษาที่สถานศึกษา 1 ชุด รายงาน สพท. เพ่ือจัดเก็บ 1 ชุด และระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและ
ตอนปลาย จัดท าครั้งละ 3 ชุด เก็บรักษาที่สถานศึกษา 1 ชุด สพท. 1 ชุด และ สพฐ. 1 ชุด 

 
2. หลังจาก 30 วันที่สถานศึกษาอนุมัติผลการเรียนและส าเร็จการศึกษาแล้วนั้น ส านักทดสอบทางการศึกษาซึ่งมี

หน้าที่พัฒนาระบบการจัดเก็บข้อมูลและทะเบียนผู้จบการศึกษา (ปพ.3) จะได้รับ “แบบรายงานผู้ส าเร็จ
การศึกษา (ปพ.3)” ที่สถานศึกษาด าเนินการจัดส่ง ปพ.3 ของผู้ส าเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
จ านวน 1 ชุด และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย จ านวน 1 ชุด  

 
3. จากการตรวจสอบของส านักทดสอบทางการศึกษา พบว่า มีข้อผิดพลาดในการจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จ

การศึกษา (ปพ. 3) หลายประการ ทั้งๆ ที่การจัดท าเอกสารหลักฐานการจบของผู้เรียนเป็นภารกิจที่ส าคัญและ
เกี่ยวข้องกับครูทุกคนในโรงเรียนที่จะต้องเชื่อมโยงข้อมูลสารสนเทศต่างๆ ของผู้เรียนมาใช้เพ่ือจัดท า ปพ.3 ทั้ง
ข้อมูลสารสนเทศด้านหลักสูตร การจัดการเรียนการสอน การวัดผล ประเมินผล การตัดสินผลการเรียน และ
การกรอกในแบบ ปพ.1  แบบ ปพ.2   และ ปพ.3 ที่มีความสัมพันธ์สอดคล้องกัน โดยเอกสารดังกล่าวนี้ถือเป็น
เอกสารทางราชการที่ทุกฝ่ายต้องให้ความส าคัญ หากจัดท าไม่ถูกต้อง มีความผิดพลาด ก็ถือว่าเอกสารทางกล่าว
ไม่ถูกต้องตามระเบียบที่กระทรวงก าหนดไว้ 

 
3. สถานศึกษาและผู้เกี่ยวข้องทุกคนควรรับรู้และด าเนินการจัดท าเอกสาร ปพ.3 ให้ถูกต้อง โดยพิจารณา 14

ข้อผิดพลาดในการจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3) ที่ส านักทดสอบทางการศึกษาได้ท าการ
ตรวจสอบพบจากแบบรายงานดังกล่าว ดังนี้ 
3.1 ล าดับที่ 

- มี 0 น าหน้า   
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- ไม่เรียงล าดับจากน้อยไปมาก 
- มีปี พ.ศ. ก ากับ 
- หน้า 2 ไม่ครบ 14 บรรทัด แต่กระโดดข้ามไปพิมพ์หน้า ๓ 

3.2 เลขประจ าตัวนักเรียน/ เลขประจ าตัวประชาชน  
- ไม่เรียงจากน้อยไปมาก 
- เลขประจ าตัวประชาชนไม่ครบ 13 หลัก 
- กรอกเลขประจ าตัวประชาชนของเด็กไร้สัญชาติ ไม่ ถูกต้อง (กรณีนี้  ให้ยึดตามประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ โดยใช้เลข (G) 13 หลัก และจบก่อนปี 2560 ใช้เลข 0 จ านวน 13 หลัก) 
3.3 ชุดที่/เลขที่ ปพ.1 

- ไม่กรอกเลขที่ ปพ.1 
- เลขที่ ปพ.1 ซ้ ากัน 
- เลขชุดไม่ครบ/เกิน 5 หลัก 
- เลขที่ไม่ครบ/เกิน ๖ หลัก 

3.4 เลขที่ ปพ.2 
- มี ๐ น าหน้า 
- มี พ.ศ. ก ากับ 
- เขียนด้วยลายมือปะปนกับตัวพิมพ์ 
- เลขที่ซ้ ากัน 
- ไม่เรียงล าดับ/เรียงล าดับไม่ครบจ านวน 
- เรียงล าดับโดยไม่แยกรุ่น / ไม่เริ่ม 1 ใหม่ 
- เลขที่ไม่เท่ากับจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษาในรุ่น 

3.5 ชื่อสกุลนักเรียน 
- นามสกุลนักเรียนและพ่อแม่ไม่ตรงกัน  
- สะกดค าผิด 
- ค าน าหน้าชื่อไม่สอดคล้องกับอายุ 
- ไม่กรอกค าน าหน้า 
- ไม่มีนามสกุลและไม่ระบุหมายเหตุ (ไม่มีหลักฐานตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนราษฏร) 

3.6 วัน/เดือน/ปีเกิด 
- มีการใส่ พ.ศ. 
- ไม่ระบุ วัน/เดือน/ปี เกิด และไม่ระบุช่องหมายเหตุ 
- พิมพ์ปีเกิดผิดหรือตกหล่น 

3.7 ชื่อสกุล บิดา–มารดา 
- ไม่มีนามสกุล/มีเว้นวรรคชื่อและสกุล 
- ใช้ค าย่อ (ยศทหาร / ต ารวจ / น.ส.)  
- ไม่มีค าหน้านาม 
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3.8 หน่วยกิตผลการเรียน 
- ระบุหน่วยกิตไม่ถูกต้อง\ 
- ผลการเรียนไม่ถึง 1.00 
- ผลการเรียนไม่มีทศนิยม 
- จ านวนหน่วยกิตและผลการเรียนใส่บางรายการ 

3.9 ผลการประเมินคิดวิเคราะห์/คุณลักษณะ 
- มีการกรอกข้อมูลนอกเหนือจากเกณฑ์ (ต้องกรอกดี/ดีเยี่ยม/ผ่าน) 
- มีการใช้อักษรย่อ เช่น มผ. / ผ. / 

3.10 ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
- มีการลง “ไม่ผ่าน” 
- ไม่ระบุผลการประเมิน 
- ระบุผลการประเมินเหมือนคิดวิเคราะห์ 

3.11 ผู้เขียน/นายทะเบียน 
- มีการลงนามซ้ ากันคนเดียวทั้ง 4  ต าแหน่ง 
- ลงนามไม่ครบ 
- ใช้ลายเซ็นสแกน 

3.12 จ านวนผูจ้บ 
- ไม่ระบุจ านวนผู้จบ 
- จ านวนไม่ตรงตามความเป็นจริง 
- มีการใส่ “-“ แทน “0” ในการระบุการไม่มีจ านวนผู้จบ 
- กรอกจ านวนผู้จบโดยน ายอดจากรุ่นอื่นมารวมกันทั้งหมด 

3.13.อนุมัติการจบการศึกษา 
- วันอนุมัติจบไม่สอดคล้องกับปีการศึกษา 
- ใส่เดือนเป็นตัวย่อ 
- ไม่ระบุวันอนุมัติการจบ 
- ใช้วิธีเขียนหรือประทับตรายางต าแหน่งแทนการพิมพ์ 
- มีการประทับตราสถานศึกษา 
- ระดับมัธยมปลายไม่ยอมใช้ “อนุมัติการจบหลักสูตร” 

3.14 อ่ืน ๆ 
- ใส่ชื่อต้นสังกัดไม่เต็ม / ไม่ครบ / ผิด /ไม่ใส่ 
- ไม่ขีดเส้นแดงก ากับรายการสุดท้าย 
- ไม่ขีดเส้นกลางบรรทัดเพ่ือปิดรายการ 
- มีการใส่ต าแหน่ง ผอ. ที่เซ็นก ากับเส้นใต้ 
- แบบพิมพ์หน้า 2 ไม่มีตราองค์การค้าของ สกสค. 
- มีการพิมพ์ซ้ าหัวตาราง 
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- มีการย่อแบบท าให้ข้อมูลไม่เต็มกระดาษ 
- ข้อมูลนักเรียนตกหล่น / ทับซ้อน 
- ไม่ได้ใช้แบบจากองค์การค้าของ สกสค. 
- หัวมุมขวา ค าว่า ปพ.3:บ , ปพ.3:พ – มีไม่ครบทุกหน้า 
- ผู้อ านวยการ / อาจารย์ใหญ่ / ครูใหญ่ – ไม่ขีดเส้นทับ อาจารย์ใหญ่ / ครูใหญ่  
- ผอ.ลืมลงลายมือชื่อ 
- น าปพ.3 ของระดับประถมรวมกับระดับ ม.ต้น/ม.ปลาย เช่น หน้า 1-2 ประถม พอหน้า 3 ขึ้นไปเป็น

ของม.ต้น/ม.ปลาย  
 
4. ส านักทดสอบทางการศึกษาขอความกรุณาจากผู้บริหารสถานศึกษาให้ความใส่ใจ ก ากับ ติดตาม ควบคุมการ

ด าเนินงานให้ถูกต้อง และจัดส่งแบบรายงานดังกล่าวไปยังหน่วยงานต่างๆ ภายในเวลาที่กระทรวงได้ก าหนดไว้ 
 

 
 


